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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
DEL MUNICIPIO CARMEN DEL DARIEN

CERTIFICA:
Que, revisados los archivos de la administracién Municipal se pudo constatar que el
Sefior ALBERTO MENDOZA CORDOBA, Identificado con cédula de ciudadania nimero
1.028.001.493, Labord como Secretario De Hacienda y Tesorero, mediante
nombramiento ordinario, en la Alcaldia del Municipio Carmen del Darién, desde el dia

once (11) de abril de 2022 hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2023. Con las
siguientes funciones:

- Dotar a la administracién municipal de los mecanismos e instrumentos necesarios para la
adecuada planeacion Yy ejecucion financiera.

- Actualizar, complementar y evaluar el plan financiero municipal.

- Velar por la actualizacién permanente, determinar las acciones basicas que deban cumplir
cada una de las distintas dependencias y entidades que operan en el municipio, para lograr

los objetivos sefalados en el plan financiero y elaborar el programa de inversiones necesario
para la ejecucion del mismo.

- Programar y coordinar los trabajos en el area economica, financiera y social que le
corresponda desarrollar a la Alcaldia Municipal.

- Controlar la realizacién de los estudios, investigaciones e informaciones estadisticas
requeridas.

- Planear y dirigir las labores de control que le competen para manejar el presupuesto, el
catastro, la contabilidad y los impuestos.

- Evaluar y hacer seguimiento a los recursos destinados para proyectos elaborandolos
ajustes pertinentes.

- Elaborar manuales de tramites Yy procedimientos internos y externos de su dependencia.

- Programar los estudios e investigaciones estadisticos requeridos para elaborar y actualizar
el plan financiero. - Planear y coordinar el desarrollo. de los sistemas de informacion
financiero con el propésito de satisfacer las necesidades de la administracion municipal.

- Adoptar un proceso de articulacién del
para la intervencién presente y futura,
municipal.

Présupuesto financiero y fiscal con las prioridades
que Integre y coordine el sistema administrativo

- Orientar las distintas actividades relacionadas con el

pPresupuestario, control y aplicar las directrices que se determine
Consejo de Gobierno.
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- Elaborar conjuntamente con la Secretaria de planeacion los programas de inversiones
publicas, definiendo recursos financieros y las entidades que participaran en su ejecucion.
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- Suministrar la informacion financiera requerida para la formulacién de los planes programas
y proyectos para el desarrollo Municipal.

- Atender los reclamos de los contribuyentes.

- Adoptar mecanismos de control interno que le permitan cumplir con los objetivos y acatar
las recomendaciones de la oficina Control Interno o quien haga sus veces.

- Formular las politicas fiscales y financieras convenientes para el municipio.

- Preparar oportunamente el proyecto anual de presupuesto de ingresos y egresos en
coordinacién con las demas secretarias.

- Elaborar los diferentes informes que le soliciten los entes competentes.
- Ejercer el control presupuestal, contable y de la deuda publica del municipio.

- Responder por la entrega oportuna de los estados financieros y balances ante los
organismos competentes.

- Desarrollar el proceso contable del municipio.
- Proponer los traslados y adiciones presupuéstales que se consideren necesarios.

- Planear la accion de las unidades que tienen a su cargo el aforo de impuestos y de
derechos, con el fin de que los recursos se incrementen adecuadamente.

- Realizar el recaudo efectivo y oportuno de los impuestos, aportes, participaciones y demas
ingresos del tesoro municipal.

- Estudiar y analizar las necesidades de financiamiento y proponer la obtencion de crédito
publico cuando se considere necesario ante los organismos nacionales.

- Registrar oportunamente y controlar las operaciones financieras, elaborando balances y
demas registros.

- Propender por la adopcion de tecnologia que le permita sistematizar procesos, ejercer
mayor control y eficiencia en su dependencia.

- Elaborar y presentar a la junta de valorizacion los estudios sobre las obras que se deben
realizar mediante el sistema de valorizacion. Los estudios deben tener: analisis de
factibilidad, estudio socioeconémico, capacidad de pago de los contribuyentes y el
presupuesto total.

- Controlar la accién de la tesoreria municipal y velar por el correcto cumplimiento de las
funciones asignadas al tesorero general de rentas.
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"~ Establecer politicas de control y cobro de los deudores morosos de las Rentas Municipales.

- Expedir los certificados de paz y salvo por concepto de los Impuestos cuyo control y
administracion ejerce la tesoreria.

- Realizar la debida actualizacion y sistematizacion de los archivos

- Efectuar diariamente las consignaciones por el valor de los impuestos recaudados por la
tesoreria

- Programar y efectuar el pago las obligaciones a cargo de la entidad en coordinacion con su
jefe inmediato.

- Elaborar los comprobantes de egresos y de ingresos por cada operacién que realice

- Llevar un control estricto sobre los movimientos de las cuencas bancarias, registrando las
notas créditos y débitos que se produzcan de forma oportuna.

Para mayor constancia se expide en Curbaradé-Choco, a los quince (15) dias del mes
de febrero de 2024.

ANA MARCELA MENA MOYA
Secretaria General y de Gobierno
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. ALCALDIA DE
- Oficina Juridica

APARTADO

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

NIT: 890.980.095-2

Apartad6, 14 de enero de 2025

LA JEFE DE LA OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE APARTADO,
ANTIOQUIA.
HACE CONSTAR:

Que el sefior ALBERTO MENDOZA CORDOBA, identificade con cédula de ciudadania
Nro. 1.028.001.493 prestd sus servicios al municipio de Apartadé mediante el siguiente
contrato: )

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NRO. 116 (05 de marzo de 2024} cuyo
objeto fue “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA
GESTION TRIBUTARIA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
APARTADO EN EL PROCESO DE FISCALIZACION DE IMPUESTOS, TASAS Y
CONTRIBUCIONES." Con una duracién de'NUEVE (09 MESES Y DIEZ (10) DIAS, segun
acta de inicio suscrita el 07/03/2024 con fecha de terminacién para el 16/12/2024 por un
valor CUARENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS SIETE MIL SEISCIENTOS
OCHENTA PESOS ($43.807.680). Cumpliendo con las siguientes obligaciones
especificas 1. Cumplir con Iois‘!l_p[gductos‘g;;e;stablecidos‘ag.n la ficha técnica del Estudio
Previo, numeral 2.3 especificaciones del.bien, caracteristicas y cantidades. 2. Participar en
la planificacion periddica de la actidn.de fis alizacio lementar cada mes. 3. Realizar
validacion de datos de los nuevos contribuyentes asignados. 4. Revisar las declaraciones
tributarias y andlisis de los doctimentos contables y tribitarios, 5. Apoyar la ejecucién de
las visitas de inspeccion tributaria a los contribuyentes priorizados. 6. Requerir a los nuevos
contribuyentes priorizados medi querimiento ordinario.-7, Dar avance y cierre a los
procesos iniciados en periodos-anteriores. 8. Apoyar en la elaboracién de respuestas a las
PQRS vy reclamos presentados.por los contribuyentes. 9. Aplicar los tegistros de medio,
control, seguimiento y calidad establecidos para los procesos de Fiscalizacion,

a) Requerimiento ordinario o

b) Pliego de cargos
¢) Emplazamiento para dec!
d) Emplazamiento para corregi
e) Requerimiento especial

f) Liquidacion oficial de aforo. -
g) Liquidacion oficial de revision
h) Auto de archivo -
i) Papeles de trabajo de auditoria

electronico. 12, Ejecutar
Tributaria o por el secretario (a) de Hacienda.

La presente certificacion se expide a soiicitud del interesado con fines comerciales y
financieros; no tiene fines probatorios ni podra ser usada como prueba judicial en contra.
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